
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
  
   
 
 
 
  
 
 
 

 
 

 

ESPECIALIZACIÓN EN GERENCIA DE PROYECTOS 

UNIMINUTO 

 

ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS 

CUN 

 

BACHILLER COMERCIAL 

COLEGIO SANTA LIBRADA 

 

 

EDUCACIÓN 

ADMINISTRADORA DE EMPRESAS 

KAREN DAYANNA ORTIZ QUINAYAS 

 
 
 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

ASOCIACION DE MUJERES MUJER Y 
CIUDAD -AMUCI 
ADMINISTRATIVA 

Actividades Realizadas :  
❖ Almacenamiento, organización y administración de 

archivos administrativos, jurídicos y financieros 
❖ Atender visitas Financieras de la entidad contratante 
❖ Llevar el registro, control y archivo de los documentos 

administrativos, jurídicos y financieros de la 
organización 

❖ Asistir a reuniones programadas por parte de la entidad 
contratante  

❖ Presentar informes financieros mensualmente 
❖ Seguimiento y el registro de los gastos e ingresos que 

se producen dentro de la organización 
❖ Manejo de software contable  
❖ Actualizar los registros de colaboradores 
❖ Mantener el inventario de suministros 
❖ Supervisar el equipo de recursos humanos de cada 

proyecto 
❖ Apoyar procesos de licitación SECOP II 

De 24/08/2018- 
14/07/2024 

 
Bogotá D.C., Colombia 

 

 
DE 01/02/2018 A 30/06/2018 

DE 02/05/2017 A 31/12/2017 
DE 10/03/2027 A 30/4/2017 

DE 03/11/2016 A 30/12/2016 
 

Bogotá D.C., Colombia 
 

Profesional en administración de empresas con más de 5 años de 

experiencia, desarrollando mis conocimientos sobre: administración de 
finanzas, administración de recursos humanos, administración logística. 

Conocimientos en software, programas contables, habilidades de dirección 
general, trabajo en equipo, comunicación asertiva, una persona honesta y 

responsable. Con propósitos de seguir avanzando laboral y 
profesionalmente, contribuyendo en el objetivo de cada proyecto. 

  

 
 

SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA Y 
COMERCIO- SIC 

ASISTENTE ADMINISTRATIVO 
Actividades Realizadas:  

❖ Apoyar visitas de sensibilización y/o prevención 
❖ Utilizar y proveer el uso de herramientas web 
❖ Realizar articulaciones con organizaciones comunitarias 
❖ Alimentar y actualizar bases de datos 
❖ Llevar el registro, control y archivo de los documentos 
❖ Asistir a reuniones programadas por parte de la Red o 

a solicitud del supervisor del contrato 
❖ Apoyar las visitas de inspección a los establecimientos 

 
 

 

En curso 
Bogotá D.C., Colombia 

Colombia 

 

 2022 
Bogotá D.C., Colombia 

 

2013 
Bogotá D.C., Colombia 

 

karen.211702@hotmail.es 

3102929288 

Bogotá D.C., Colombia 

Cll 137 sur 14b 44 

 

CONTACTO 

 

REFERENCIAS 

JOSE ANGULO 
ABOGADO 
Teléfono: 3204143147 
E-mail: jyjuridico@gmail.com 
 
 
 
 
 
 
 





https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy


 

 



 



 

 

 

 

 

 

CRA 9 81-22 SUR   
Tel. 6014795494 Cel. 3102929288 

Correo: asociacionamuci@hotmail.com 

LA REPRESENTANTE LEGAL DE LA ASOCIACIÓN DE MUJERES MUJER Y 
CIUDAD AMUCI 

 
 

CERTIFICA QUE: 
 
 
La señora KAREN DAYANNA ORTIZ QUINAYAS, identificada con cedula de ciudadanía 
No.1.023.009.985 domiciliada en la ciudad de Bogotá, presto sus servicios como 
AUXILIAR ADMINISTRATIVA en el desarrollo de los proyectos de la asociación AMUCI, 
durante el periodo comprendido del 24 de agosto de 2018 hasta el 14 de julio de 2024, 
realizando las siguientes actividades: 
 

• Conocer e implementar la norma técnica y los lineamientos establecidos por la 
Secretaria Distrital Integración Social para la organización y entrega del archivo de 
gestión, dando cumplimiento a las etapas de clasificación, ordenación, organización, 
foliación, encarpetado, levantamiento de inventarios, almacenamiento y rotulación y 
cumplimiento de los protocolos ente para las transferencias documentales.  

• Mantener actualizado el inventario documental del Centro en el Formato Único 
Documental - FUID de las historias sociales y documentos administrativos teniendo 
en cuenta la tabla de Retención Documental de la SDIS.  

• Liderar la coordinación del plan de trabajo del área de gestión documental y archivo 
con todo el talento humano. 

• Socializar e implementar las políticas, planes, programas, procedimientos, 
instructivos, formatos y lineamientos de gestión documental y archivo emitidos por la 
SDIS. 

• Llevar a cabo el control de la conservación de la documentación en las adecuadas 
condiciones de seguridad y preservación a partir de la normatividad vigente. 

• Gestionar y controlar la consulta y el préstamo de la documentación custodiada en el 
Archivo, realizando el respectivo registro de los expedientes y de los documentos en 
préstamo en los formatos oficializados por la SDIS.  

• Desarrollar cada dos meses al menos una (1) charla o taller en temas inherentes a la 
gestión documental dirigidos al talento humano. 

• Digitar de manera oportuna y con calidad la información a su cargo, garantizando el 
cumplimiento de procedimiento establecido por la SDIS, teniendo en cuenta la 
calidad, veracidad y consistencia en los datos consignados del Sistema de 
información Misional (SIRBE). 

• Digitar e incluir las novedades en el sistema de información misional con calidad, 
veracidad y oportunidad, de acuerdo con los lineamientos de la modalidad. 

• Conocer y aplicar los procesos, protocolos y procedimientos de digitación para el 
sistema de información misional y otros relacionados con las tareas asignadas. 

• Socializar e implementar las políticas, planes, programas, procedimientos, 
instructivos, formatos y lineamientos ambientales emitidos por el área de Be gestión 



 

 

 

 

 

 

CRA 9 81-22 SUR   
Tel. 6014795494 Cel. 3102929288 

Correo: asociacionamuci@hotmail.com 

ambiental de la SDIS. Asistir a las reuniones y capacitaciones convocadas por la 
Subdirección para la vejez con relación al Subsistema de Gestión Documental y 
Archivo.  

• Mantener absoluta reserva sobre la información y documentos a los cuales tiene 
acceso por razón a sus obligaciones contractuales, no sustraer o causar daño a los 
documentos, no eliminar documentos sin la debida autorización de la supervisión y/o 
interventoría del convenio. 

• Las demás actividades inherentes al cargo 

 

La presente se expide a solicitud del interesado, en la ciudad de Bogotá D.C., a los quince 
(15) días del mes de julio del año 2024. 

 

 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
YINA V. ORTIZ  
Representante Legal 
 
 
 
 





































Todos los derechos reservados.

Consulta en línea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policía Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 12:38:43 PM horas del 19/07/2024, el ciudadano identificado con:

Cédula de Ciudadanía Nº 1023009985
Apellidos y Nombres: ORTIZ QUINAYAS KAREN DAYANNA

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el artículo 248 de la Constitución Política de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable Corte Constitucional, la
leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas
personas que no registran antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extinción de
la condena o la prescripción de la pena.

Esta consulta es válida siempre y cuando el número de identificación y nombres, correspondan con el documento de
identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo a lo establecido en el ordenamiento
constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las instalaciones de la Policía
Nacional más cercanas.

 

Dirección: Avenida El Dorado # 75 – 25 barrio Modelia,
Bogotá D.C.
Atención administrativa: Lunes a Viernes 8:00 am a 12:00
pm y 2:00 pm a 5:00 pm
Línea de atención al ciudadano: 5159700 ext. 30552
(Bogotá)
Resto del país: 018000 910 112
E-mail: dijin.araic-atc@policia.gov.co

 Presidencia de la República  Ministerio de Defensa

Nacional

 Portal Único de Contratación  GOV.CO



http://www.policia.gov.co/
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/preguntas.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
mailto:dijin.araic-atc@policia.gov.co
http://wp.presidencia.gov.co/Paginas/presidencia.aspx
http://wp.presidencia.gov.co/Paginas/presidencia.aspx
http://www.mindefensa.gov.co/
http://www.mindefensa.gov.co/
http://www.mindefensa.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
https://www.gov.co/
https://www.gov.co/


 

 

 

 

LA CONTRALORÍA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,

INTERVENCIÓN JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

 

CERTIFICA:

 
Que una vez consultado el Sistema de Información del Boletín de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy viernes 19 de

julio de 2024, a las 12:40:12, el número de identificación, relacionado a continuación, NO SE ENCUENTRA

REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

 

 
Esta Certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y número consignados en el

respectivo documento de identificación, coincidan con los aquí registrados.

 

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolución 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecánica aquí

plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

 
 
 
 
 

Tipo Documento Cédula de Ciudadanía
No. Identificación 1023009985
Código de Verificación 1023009985240719124012

Generó: WEB

Con el Código de Verificación puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Código Postal 111071. PBX 5187000 - Bogotá D.C

Colombia Contraloría General NC, BOGOTÁ, D.C.
Página 1 de 1



 Bogotá DC, 19 de julio del 2024

 

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACIÓN certifica que una vez consultado el Sistema de Información de 	Registro de Sanciones e Inhabilidades

(SIRI), el(la) señor(a) KAREN DAYANNA ORTIZ QUINAYAS identificado(a) con Cédula de ciudadanía número 1023009985:

 

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

 

 

 

 

ADVERTENCIA: La certificación de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se
trate de nombramiento o posesión en cargos que exijan para su desempeño ausencia de antecedentes, se certificarán todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 3o. y 4o. del artículo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores públicos y particulares que desempeñen funciones públicas en
ejercicio de la acción de repetición o llamamiento en garantía.  Este documento tiene efectos para acceder al sector público, en los términos que
establezca la Constitución Politica y la ley particular o demás disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripción de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la información de antecedentes del aspirante en la página web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

CARLOS ARTURO ARBOLEDA MONTOYA

Jefe División de Relacionamiento Con El Ciudadano

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

CERTIFICADO ORDINARIO
No. 250889000

PIB

12:41:52

Hoja 1 de 01

ATENCIÓN :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN

TODAS LAS HOJAS.

División de Relacionamiento con el Ciudadano.

Línea gratuita 018000910315; quejas@procuraduria.gov.co

Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogotá D.C.

www.procuraduria.gov.co



CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

LA PERSONERÍA DE BOGOTÁ, D.C. 

CERTIFICA 

Que una vez consultado el sistema de Registro de Sanciones e Inhabilidades Disciplinarias de la Personería de Bogotá
D.C., el señor(a)  KAREN DAYANNA ORTIZ QUINAYAS,  quien se identifica con 

CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 1023009985 de BOGOTA D.C.

(MIL VEINTITRES MILLONES NUEVE MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y CINCO)

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

Esta Certificación es válida, siempre y cuando el número consignado en el respectivo documento de identificación,
coincida con el aquí registrado. El certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Personería de Bogotá D.C.,
contiene las anotaciones de sanciones e inhabilidades disciplinarias que reporten las Entidades Distritales y las
dependencias de la Personería de Bogotá D.C., con atribuciones Disciplinarias. 

ADVERTENCIAS: 

* El certificado de antecedentes disciplinarios ordinario deberá contener las anotaciones de las sanciones o inhabilidades
que se encuentren vigentes (Inciso 3°, artículo 238 - Ley 1952 de 2019).

* Cuando se trate de nombramiento o posesión en cargos que exijan para su desempeño ausencia de antecedentes, se
certificarán todas las anotaciones que figuren en el registro, en el certificado de antecedentes disciplinarios especial
(Inciso 4°, artículo 238 - Ley 1952 de 2019).

* Tres o más sanciones disciplinarias en los últimos cinco (5) años por faltas graves o leves dolosas o por ambas,
constituye inhabilidad para desempeñar cargos públicos. Esta inhabilidad tendrá una duración de tres (3) años contados a
partir de la ejecutoria de la última sanción. (numeral 2°, artículo 42 - Ley 1952 de 2019).

* Certificado expedido de conformidad con el numeral 5, artículo 102 del Decreto Ley 1421 de 1993, artículo 238 de la Ley
1952 de 2019, numeral 4.5, artículo 16 y numeral 6, artículo 21 del Acuerdo Distrital 755 de 2019.

* Para todos los efectos esta certificación debe ser complementada con la expedida por la Procuraduría General de la
Nación.

* Certificado expedido sin costo alguno. 

ANDRÉS EDUARDO REY ORTIZ
Jefe Oficina Asesora Jurídica 

Hoja 1 de 1

CERTIFICADO ORDINARIO No. 961912
Bogotá D.C., 19 de julio de 2024 - 12:42 pm

Código de verificación: 961912AUWVX_G4K7B_72304 

Cra. 7 No. 21 - 24 - Conmutador (601)382 0450/80 
www.personeriabogota.gov.co 

http://personeriabogota.gov.co/


Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

 Consulta Ciudadano

La Policía Nacional de Colombia informa:
Que a la fecha, 19/07/2024 12:43:43 p. m.  el ciudadano con Cédula de Ciudadanía Nº. 1023009985 .

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.
De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Código Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validación No.

98504583 . La persona interesada podrá verificar la autenticidad del presente documento a través de la página web institucional digitando
https://www.policia.gov.co,   menú ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de identidad y la fecha de expedición del mismo. Esta consulta es

válida siempre y cuando el número de cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

 Policía Nacional de Colombia

 (Default.aspx)  

Portal de Servicios al Ciudadano PSC



  Nueva Busqueda    Imprimir 

https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/Default.aspx
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnNuevo2','')
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentPlaceHolder3$btnImprimir2','')


 

 
 

 

CERTIFICA QUE: 
 

 
El(La) Señor(a) KAREN DAYANNA ORTIZ QUINAYAS identificado(a) con CC 

1023009985 se encuentra afiliado(a) a la EPS en condición de COTIZANTE. 
 

 

Fecha de Activación de 

Estado de la Afiliación: 

IPS: 

Categoría: 

01/09/2020 

 
ACTIVO 

 
CENTRO MEDICO COLSUBSIDIO SANTA LIBRADA 

A 

La presente certificación se expide a solicitud del(de la) interesado(a) en 

QUIEN , a los 19 días del mes julio del 2024 . 

 
La certificación tiene validez de un mes con respecto a la fecha de generación. 

Observaciones: 

NO VÁLIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS. 

 
Cordialmente, 

 
 
 

 
Fredy Alexander Caicedo Sierra 

Director Operaciones Comerciales 

EPS FAMISANAR S.A.S. 



SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.

En su condición de administradora del
FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR

NIT 800.144.331-3

CERTIFICA QUE:

El (La) Señor(a) KAREN DAYANNA ORTIZ QUINAYAS, identificado(a) con Cédula de
Ciudadanía 1.023.009.985, se encuentra afiliado(a) al FONDO DE PENSIONES
OBLIGATORIAS PORVENIR con VINCULACION INICIAL desde el 29 de enero de 2014.

La presente certificación se expide el 19 de julio de 2024.

Cordialmente,

__________________________
Gerente de Clientes

Tenga en cuenta:

En este momento de su vida, lo que más le conviene es estar en un fondo privado como Porvenir, ¿por qué? porque está
acumulando semanas, ahorrando dinero y obteniendo rendimiento.


